
 
 

Buchs ist eine attraktive Wohn- und Arbeitsgemeinde in unmittelbarer Nähe zur Kantonshauptstadt 

Aarau und per Bahn, Bus oder Auto gut erreichbar. In Buchs leben rund 8'000 Menschen aus über 80 

Nationen. Die Sozialen Dienste leisten der Bevölkerung Hilfe und Unterstützung in den Bereichen der 

gesetzlichen Sozialarbeit.  

 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Sachbearbeiter/in Sozialhilfe 80 % - 100 %  

 

Ihre Hauptaufgaben 

- Schalter- und Telefondienst 

- Elektronische Postverarbeitung und Verteilung 

- Administrative Unterstützung im Bereich Sozialhilfe, selbständig und im Auftrag der Fallführende 

- Fortlaufende Datenerfassung und -Pflege im KLIBnet im Bereich Sozialhilfe 

- Ausstellung von Bestätigungen über den Bezug von Leistungen für verschiedener Ämter 

- Bewirtschaftung des Portals Partnerweb 

- Selbständige Fallführung Elternschaftsbeihilfe und erweiterte Tagestaxe  

- Allgemeine Backoffice Aufgaben 

 

 

Ihr Profil 

- Freude am Kontakt mit Menschen in schwierigen Lebenssituationen und aus anderen Kulturen 

- Flexibilität im Denken und Handeln, sowie hohe Sozialkompetenz und Teamfähigkeit 

- Eigenständige, effiziente und exakte Arbeitsweise  

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Berufserfahrung auf einer Gemein-

deverwaltung 

- Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, KLIBnet) 

 

 

Unser Angebot 

-  Selbstständige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten in einem polyvalenten 

Team 

-  Zeitgemässe und familienfreundliche Anstellungsbedingungen und moderne Arbeitsplätze 

-  Gute Anbindung an den öffentlichen Verkehr sowie Möglichkeit, günstig zu parkieren 

 

 

Sind Sie motiviert, eine neue Herausforderung in einem engagierten Team anzupacken? Dann ergrei-

fen Sie diese Chance und senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (inkl. Gehaltsvorstellung) per E-

Mail an anja.haeggi@buchs-aargau.ch. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Anja Häggi, Leiterin Administration, Tel. 062 834 74 05. 

 

Informationen über die Gemeinde Buchs finden Sie unter www.buchs-aargau.ch. 
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