
 
 
REGIONALES BETREIBUNGSAMT 

• AARAU • BIBERSTEIN • BUCHS • DENSBÜREN/ASP• ERLINSBACH • GRÄNICHEN 

• KÜTTIGEN/ROMBACH • SUHR 

 

 
Das Regionale Betreibungsamt Buchs vollzieht das Schuldbetreibungsrecht in der Stadt Aarau und in 
den Gemeinden Biberstein, Buchs, Densbüren/Asp, Erlinsbach, Gränichen, Küttigen/Rombach und 
Suhr.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine 
motivierte, engagierte und verantwortungsbewusste Persönlichkeit in der Funktion als  
 

Sachbearbeiter/in Betreibungsamt (100 %) 
 
 
Ihre Hauptaufgaben 

- Führen des Eingangsregisters 

- Erfassen sämtlicher Begehren aller Art  

- Telefon- und Schalterauskünfte erteilen innerhalb der Geschäftsfälle 

- Vollzug von Pfändungen 

- Überwachung der Lohnpfändungen 

- Erstellen von Pfändungs- und Verlustscheinen 

- Buchhaltungs- und allgemeine Verwaltungsarbeiten / Hauptkassenkontrolle 

- Verwertung von eingepfändeten Objekten 

- Führen des Registers über die Eigentumsvorbehalte 

 
Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und nachweisbare Berufserfahrung im 

Betreibungswesen, vorzugsweise auf einem Betreibungsamt 

- Gute Kenntnisse im Schuldbetreibungs- und Konkursgesetz 

- Gute EDV-Anwenderkenntnisse (Word, Excel, eXpert ist von Vorteil)  

- Gute Ausdrucksform mündlich und schriftlich 

- Freude am Kontakt mit Menschen, Teamfähigkeit 

- Hohe Belastbarkeit mit Durchsetzungsvermögen und Verhandlungsgeschick 

- Selbstständige und exakte Arbeitsweise 

-  Diskretion im Umgang mit vertraulichen Informationen 

 

Unser Angebot 
- Angenehmes Arbeitsklima und ein moderner Arbeitsplatz 

- Zielgerichtete Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Verantwortungsvolle, selbstständige und abwechslungsreiche Tätigkeit 

- Fortschrittliche und marktgerechte Anstellungs- und Arbeitsbedingungen 

 
Sind Sie motiviert, eine neue Herausforderung in einem engagierten Team anzupacken? Dann 

ergreifen Sie diese Chance und senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Gehaltsvorstellung 

per E-Mail an Christian Russo, Leiter Regionales Betreibungsamt Buchs (christian.russo@buchs-

aargau.ch). Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 

 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Christian Russo unter 062 834 74 71. 
 
Informationen über die Gemeinde Buchs finden Sie unter www.buchs-aargau.ch. 


