
 

 

 

 

An der Musikschule der Kreisschule Aarau-Buchs werden über 960 Schülerinnen und Schü-

ler von 55 Lehrerinnen und Lehrer individuell gefördert und unterrichtet. Die Musikschule 

ist Teil der Kreisschule Aarau-Buchs und somit Bestandteil der Volksschule, sie beinhaltet 

die Kadettenmusik Aarau und das Jugendspiel Buchs, bestehend aus mehreren Blasmusik-

Formationen und Trommel-korps. Ebenso bietet die Musikschule ein vielseitiges und le-

bendiges Angebot an verschiedenen Orchestern, Ensembles und Bands an. 

 

 

Wir suchen per 1. März 2024 oder nach Vereinbarung eine oder zwei Mitarbeitende, die 

das Sekretariat der Musikschule führen. Das Pensum der Schulverwaltung und der Schul-

leitung wird per Jahresanfang 2024 auf 90% Sekretariat und 115% Schulleitung erhöht.  

 

 

Schulverwaltungsangestellte 40-90% 

(Jobsharing möglich) 

 

 

Ihre Aufgaben 

 Koordination und Erledigung des Tagesgeschäfts, Assistenzaufgaben für die 

Schulleitung sowie weitere Aufgaben im Bereich der Schulverwaltung.  

 Administration, Führung und Pflege der Schüler- und Lehrpersonendatenbank, An-

stellungsverträge, Pensen- und Stellvertretungsmeldungen usw. 

 Organisation jährlich wiederkehrender Anlässe  

 Arbeiten im Bereich Finanz- und Rechnungswesen  

 

Sie bringen mit 

 Kaufmännische Grundausbilddung mit Berufserfahrung (idealerweise im Schulum-

feld) 

 Fundierte Kenntnisse des Schulsystems Kanton Aargau 

 Sehr gute ICT-Kenntnisse (MS Office sowie Scolaris, ALSA und Lehreroffice) 

 Zuverlässige und speditive Arbeitsweise 

 Organisationstalent mit hohem Mass an Eigeninitiative  

 

 

Wir bieten 

Wir bieten Ihnen eine interessante und selbständige Tätigkeit mit hoher Eigenverantwor-

tung in einer dynamischen Schule. Es erwarten Sie motivierte Arbeitskolleginnen und -kol-

legen. Ihre Arbeitszeit leisten Sie schwerpunktmässig in den Schulwochen, in den offiziellen 

Schulferien arbeiten Sie mit reduziertem Pensum. Die Anstellung erfolgt gemäss Personal-

reglement der Stadt Aarau. 

 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? 

Sind Sie an dieser anspruchsvollen und vielseitigen Stelle interessiert? Dann senden Sie bitte 

Ihre Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihres Wunschpensums bis 29. Februar 2024 

elektronisch an personal@ksab.ch. Für weitere Auskünfte zur Stelle steht Ihnen Matthias 

Bauer, Schulleiter Musikschule, matthias.bauer@ksab.ch oder Tel. 062 843 48 25, gerne 

zur Verfügung.  

 

Angaben zur Kreisschule Aarau-Buchs finden Sie unter www.ksab.ch  
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